Procedury ubiegania się o nadanie numeru porządkowego dla nieruchomosci

WNIOSKODAWCA
Wnioskodawcą może być osoba posiadająca tytuł prawny do nieruchomości (akt notarialny, odpis z księgi wieczystej ), posiadacz samoistny lub inny użytkownik nieruchomości na podstawie umów zawartych z właścicielem np. dzierżawca, najemca.
Strona może działać przez pełnomocnika art. 32 k.p.a. Pełnomocnikiem strony może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie lub do protokołu.

Pełnomocnictwo powinno zawierać datę udzielenia pełnomocnictwa, dokładne oznaczenie osoby która go udziela (imię, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkania), dokładne dane pełnomocnika (imię, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkania), określenie sprawy w jakiej jest udzielane. Udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej 
w wysokości 17,00 zł. Osobami zwolnionymi od opłaty skarbowej są małżonkowie, wstępni, zstępni lub rodzeństwo. 
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
I.          Wniosek pisemny o nadanie numeru porządkowego .

        Wzór wniosku stanowi załącznik do Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. 
         z 2012 r. poz. 125). Do pobrania w zakładce „Dokumenty i wnioski do pobrania” 

         w „Dziale Rozwoju” jako „Wzór wniosku o udzielenie numeru porządkowego”.


II.            Załączniki do wniosku:
1.       Dla budynku:
a.       dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości;
b.      mapa nieruchomości z zaznaczonym aktualnym stanem zabudowy.
2.      Dla budynku w trakcie budowy lub dla budynku prognozowanego do wybudowania:
a.       dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości;
b.     ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowę wraz z kopią projektu zagospodarowania nieruchomości, stanowiącym załącznik do tej decyzji.
         3.    Pełnomocnictwo – jeśli wnioskodawca jest reprezentowany przez inną osobę.
         4. Umowa dzierżawy, najmu - w przypadku dzierżawcy, najemcy.
Informacje na temat opłat
Postępowanie nadania numeru porządkowego nie podlega opłatom.

Forma załatwienia sprawy:
Pisemne zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego.
Przewidywany termin załatwienia sprawy:
W ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku.
Podstawa prawna:
1.       Art. 47a pkt 1 i art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne 
i kartograficzne (Dz. U. z 2005 r., Nr 240, poz. 2027 z późn. zm.).
2.      Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego
  (Dz.  U. z 2013 r. poz. 267.).
3.       Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.).
4.    Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2012 r. poz. 125).                       


 Uwagi
1.       O nadanie numeru porządkowego wystąpić może właściciel lub osoba faktycznie władająca nieruchomością.
2.       Wnioskodawca w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o oznaczeniu nieruchomości numerem porządkowym, umieszcza w miejscu widocznym na budynkach położonych na nieruchomościach lub ogrodzeniach tabliczki z wyraźnymi numerami porządkowymi nieruchomości (budynku) i nazwą ulicy, a w miejscowościach bez ulic 
      z nazwą miejscowości.
3.       Jeżeli budynek jest położony w głębi nieruchomości, która jest ogrodzona od ulicy (drogi), wówczas – niezależnie od tabliczki umieszczonej na budynku – należy umieścić tabliczkę na ogrodzeniu.
