WOIT GMINY KALISKA
woj. pomorskie

ZARZADZENIE Nr 75/2017
Wojta Gminy Kaliska
z dnia 27.06.2017 r.

w sprawie: powolania i zasad dzialania komisji konkursowej do opiniowania ofert
w otwartych konkursach ofert na realizacje¢ zadan publicznych w roku 2017.

Na podstawie art. 15 ust. 2a - 2g ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. 2016 poz.1817 z pézn. zm.), art. 30 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzqdzie gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2016r., poz. 446
z pozn. zm.) oraz Rocznym Programem Wspdlpracy Gminy Kaliska z organizacjami
pozarzqdowymi oraz innymi podmiotami prowadzqcymi dzialalnosé pozytku publicznego
w 2017 r. stanowigcym zalqcznik do Uchwaly N XXVII/209/16 Rady Gminy Kaliska z dnia
24 listopada 2016 roku.

Wéjt Gminy Kaliska
zarzadza co nastepuje:

§1

Powotuje komisj¢ konkursowg do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert
w obszarach: rozwijania aktywnosci sportowej mieszkaficow, organizacji wydarzen
kulturalno — edukacyjnych oraz podnoszenia $wiadomo$ci mieszkancéw w zakresie
bezpieczenstwa na realizacj¢ zadan publicznych w roku 2017 w nastepujgcym sktadzie:

1) Bozena Jeleniewska — Przewodniczgca komisji;
2) Anna Brzezinska- Cztonek komisji;

3) Bozena Pozorska- Cztonek komisji;

4) Beata Sikora — Cztonek komisji.

§2

1. Tryb pracy oraz zasady dzialania komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartych
konkursach ofert stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Karta oceny formalnej oferty stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Karta oceny merytorycznej oferty stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 75/2017
Wojta Gminy Kaliska
z dnia 27.06.2017 1.

Tryb powolywania i zasady dzialania komisji konkursowej do opiniowania ofert
w otwartych konkursach ofert

1. Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania zlozonych ofert ztozonych
w otwartym konkursie ofert.
2. W skiad komisji konkursowej wchodza:
1) pracownicy Urzedu Gminy Kaliska,
2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3,
z wylaczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust 3 ustawy, biorgce udzial w konkursie. Termin zglaszania kandydatur uplywa
z dniem 11.07.2017r.
3. Czlonkowie komisji konkursowej przed rozpoczgciem dziatalnosci komisji skladajg
o$wiadczenie, ze nie s3 czlonkami organizacji lub podmiotu, ktéra zlozyla oferte
do ogloszonego konkursu.
4. Informacje o otwartym konkursie ofert podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen urzedu;
3) na stronie internetowej gminy: www.kaliska.pl
5. Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 22016 1. poz. 23, z pdzn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.
6. Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowej prowadzi pracownik ds. obstugi
organdéw samorzadu gminy.
7. Komisja konkursowa dokumentuje swoja prace w formie pisemnej zgodnie z ogtoszonymi
warunkami konkursu.
8. Komisja konkursowa przy rozpatrywaniu ofert dokonuje nastgpujgcych czynnosci:
1) zapoznaje sie z podmiotami, ktore ztozyly oferty;
2) ocenia zlozone oferty pod wzgledem formalnym, (poprawne wypelnienie oferty oraz
komplet zatgcznikow);
3) odrzuca oferty nie spetniajgce formalnych warunkéw konkursu (po zastosowaniu wezwania

o usunieciu brakow formalnych) lub zgtoszone po wyznaczonym terminie;



4) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

5) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

6) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0séb, przy udziale ktérych
organizacja pozarzgdowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy beda realizowaé
zadanie publiczne;

7) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowg lub podmioty wymienione

w art. 3 ust. 3 ustawy udzial Srodkéw finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzacych z
innych Zrédetl na realizacje zadania publicznego;

8) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowg lub podmioty wymienione

w art. 3 ust. 3 ustawy, wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace
spoteczng cztonkow;

9) po zapoznaniu si¢ z merytoryczng treécia ofert, kazdy czlonek komisji konkursowej
dokonuje indywidualnie punktowej oceny na karcie, zgodnie z kryterium okre$lonym
w ogloszeniu konkursowym oraz kartach ceny formalnej i merytorycznej oraz proponuje
wysokos¢ dotacji.

9. Prace komisji konkursowej sa prowadzone, jezeli jej w posiedzeniu bierze udziat co najmniej
potowa sktadu. Z czynnosci dokonywanych na kazdym z posiedzen komisji konkursowej
sporzadza si¢ protokot, a po zakonczeniu posiedzen opiniujgco-oceniajgcych oferty sporzadza
si¢ protokot koncowy zawierajgcy:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej;

3) liczbe zgtoszonych ofert;

4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom konkursu;

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom konkursu lub zgloszonych po terminie;

6) propozycje rozstrzygniecia konkursu wraz z proponowang wysokoscig dotacii,

7) podpisy cztonkéw komis;ji.

10. Komisja konkursowa wypracowuje stanowisko, po zebraniu indywidualnych opinii wobec
wszystkich ofert i przedstawia je w formie listy ocenionych projektéw z przypisang im ocena
punktowg i proponowang propozycjg przyznania dotacji.

11. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty

przyznanej dotacji dokonuje Wojt Gminy Kaliska.



12. W przypadku, kiedy organizacje otrzymaty dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana,
konieczne jest dokonanie uzgodnien, ktérych celem jest doprecyzowanie warunkow i zakresu
realizacji zadania.

13. Informacje o ztozonych ofertach, przyznanych dotacjach oraz o ofertach niespetniajgcych
wymogdéw formalnych, jak réwniez o odmowie lub udzieleniu dotacji na realizacj¢ zadan,
sq podawane do publicznej wiadomosci w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy
Kaliska.

14. Decyzje o ostatecznym wyborze oferty i udzieleniu dotacji na realizacje zadania

publicznego dokonuje Wojt Gminy Kaliska w formie Zarzadzenia.
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KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Informacje podstawowe:

Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 75/2017
Woajta Gminy Kaliska

zdn 27.06.2017 r.

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Zakres oferty

Data ztozenia

S Bl Bl I e

Nr oferty

cena formalna oferty:

Kryteria formalne nie podlegajgce uzupetnieniu:

Tak* | Nie* Uwagi

Oferta zostata ztozona terminowo

Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata zlozona na obowigzujgcym druku

Oferta jest ziozona na realizacje jednego z zadan konkursu ofert

Zadanie miesci sie w dziatalno$ci statutowej organizacji

(0]
l.
1
2.
3.
4
5
6

Wktad wiasny pozafinansowy - min. 20% kosztow catkowitych
zadania (np. wynajem sal, praca wolontariuszy)

Kryteria formalne podlegajgce uzupetnieniu

Oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki

Oferta wypetniona jest kompletnie

Oferta nie zawiera oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych

Oferta i zatgczniki (kserokopie) zostaly podpisane przez osoby
upowaznione

Zatgczniki zostaty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem (wraz
z datg potwierdzenia)

Oferta zawiera deklaracje o zamiarze nieodptatnego wykonania
zadania publicznego

W przypadku pobierania optat od adresatow zadanai -
wskazano dokument, z ktérego wynika zakres prowadzonej
dziatalnosci odptatnej (np. Statut)

Ocena oferty:

Tak* Nie*

1.

Oferta speinia wszystkie wymogi formalne

2.

Oferta do uzupetnienia:

2.1

Oferta uzupetniona w terminie

Ocena kornicowa oferty:

Tak* Nie*

Oferta spetnia wszystkie wymogi formalne

podppis osoby dokonujacej oceny formalnej

*zaznaczy¢ wiasciwa odpowiedz




Informacje podstawowe:

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 75/2017
Wojta Gminy Kaliska

zdn 27.06.2017 r.

1.

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Ogolna kwota zadania

Budzet zadania, w
tym:

wkiad niefinansowy

wktad finansowy
pozyskany z innych
zrodet

Kwota wnioskowana

Propozycja
dofinansowania
Komisji Konkursowej

Kryteria oceny projektu

ilos¢ pkt
[ocena

max

Uwagi

Przygotowanie organizacji do realizacji zadania:

Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan
(m.in. Czy zadanie miesci si¢ w celach
statutowych organizacji, doswiadczenie w
zakresie podobnych zadan)

Razem 3

Sposob realizacji zadania

odbiorcéow)

Uzasadnienie i cel realizacji zadania (m.in.
czy odpowiada na potrzeby potencjalnych

powielany itp.)

Adekwatnosé i jakos¢ przyjetych metod i
dziatan do realizacji zadania (m.in. trafnos¢
przyjetych metod i dziatan przejrzystosc
realizacji zadania, wykonalno$¢ zadania, czy
projekt jest przejrzysty i ambitny, jaka bedzie
promocja, czy zadanie moze byc realizowane
przez organizacje po zakonczeniu
finansowania z budzetu powiatu, czy
przewidywany efekt jest trwaty, czy moze by¢

Zaangazowanie partneréw (i wolontariuszy) w
realizacje projektu (m.in. liczba, réznorodnosc
i jakos¢ partnerow, zakres wspotpracy itp.)

Harmonogram dziatan w odniesieniu do
zadania (m.in. przejrzystos¢ realizacji
zadania, jego wykonalno$¢, atrakcyjnosc¢ oraz
jakos¢ przyjetych metod itp.)

0-2

Razem 10

\




11 Budzet zadania

Ogolny oraz jednostkowy koszt realizacji
zadania (m.in. czy budzet jest realny w
stosunku do zadania, czy nie jest zawyzony
lub zanizony, czy wszystkie dziatania w
realizacji zadania majg odniesienie w
budzecie, czy wydatki sg konieczne i

1. |uzasadnione itp.) 0-4

Przejrzystos¢ kalkulacji (m.in. czy budzet jest
czytelny, czy poszczegolne pozycje sg
dostatecznie opisane, czy kazdy wydatek ma
odniesienie do dziatania, czy wszystkie

2. |pozycje budzetowe sg uzasadnione itp.) 0-3
Razem 7
v SUMA PUNKTOW * 20
(1+11+111)

* Dofinansowanie mogg otrzymac oferty, ktére po ocenie merytorycznej otrzymaty min 15 pkt

Przy koricowej ocenie merytorycznej oferty Komisja bierze pod uwage srednig wszystkich cztonkéw Komisji.

Uwagi, opinie koricowe Cztonka Komisji Konkursowej:

Kaliska, dnia .......
podpis Cztonka Komisji Konkursowe;j



